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Universidade Federal do Ceará

Pró-Reitoria de Extensão

Gabinete do Pró-Reitor

Av. da Universidade, 2932   Benfica   60020-181   Fortaleza/CE

Tel.: (85) 3366-7455   secretaria@prex.ufc.br    www.prex.ufc.br

Mem. nº ...../2017/PREX-UFC

Em ... de ....... de 2017.

Ao Senhor
Diretor Executivo da Secretaria de Tecnologia da Informação/UFC
Assunto: Cadastramento de técnicos da PREx no Sistema Integrado de de Patrimônio, Administração e Contratos – SIPAC
Solicitamos a Vossa Senhoria que os técnicos a seguir tenham acesso ao referido sistema, de acordo com as especificidades mencionadas: 
1) Servidor: ......... » (nº CPF) » SIAPE: ........      (*acesso simples)
Contatos: (e-mail)  |  (ramal UFC)  |  (celular)

· Módulo do SIPAC: Protocolo – Setor: Divisão de ....

2) Servidor: ......... » (nº CPF) » SIAPE: ........      (*acesso em múltiplos setores)
Contatos: (e-mail)  |  (ramal UFC)  |  (celular)
· Módulo do SIPAC: Protocolo

Setores que a senha deve dar acesso:

» Pró-Reitoria de Extensão, em virtude de suas responsabilidades englobarem a gestão dos processos que tramitam nessa unidade. O servidor já tem esse acesso.
» Secretaria Administrativa, pois o servidor está lotado nessa unidade, e assim também precisa gerir os processos que tramitam em seu setor. 

» Assessoria Técnica, por ser uma unidade diretamente ligada à Secretaria Administrativa, será necessário o acesso aos processos desse setor também.
3) Servidor: ......... » (nº CPF) » SIAPE: ........   (*acesso Protocolo/Almox. em múltiplos setores)
Contatos: (e-mail)  |  (ramal UFC)  |  (celular)

· Módulos do SIPAC: Protocolo e Almoxarifado

Setor que a senha deve dar acesso: Pró-Reitoria de Extensão, em razão da necessidade de haver alguns técnicos estratégicos que acessarão os processos dessa unidade, e solicitarão ao Almoxarifado Central os itens que são demandados por essa Pró-reitoria.

· Módulo do SIPAC: Protocolo

Setor que a senha deve dar acesso: Secretaria Administrativa, pois o servidor está lotado nessa unidade, e assim também precisa gerir os processos que tramitam em seu setor.

        Atenciosamente,

(Nome da Chefia Imediata)
(Cargo da Chefia Imediata)
